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Pon la IA
a currar.
Taller práctico para poner la IA a hacer
vuestras tareas del día a día.
Documentos, Excel, correos y presupuestos. Aprended a delegar trabajo en ChatGPT y
a revisar el resultado. Sin conocimientos técnicos.

3 horas
con vuestro equipo

290 € + IVA
Precio de lanzamiento por equipo

Ahorrar tiempo
Adelantar el trabajo de leer, ordenar datos y
preparar documentos.

Quitarse trabajo repetitivo
Delegar las tareas pesadas y dedicar más atención a
lo que necesita vuestro criterio.

Trabajar con más agilidad
Pasar de archivos e instrucciones a un resultado que
podáis revisar y utilizar.

Saber hacerlo por vuestra cuenta
Aprender una forma de trabajar que podáis repetir
después del taller.

El objetivo: completar una tarea de vuestro puesto y saber cómo repetirla.

https://ibaira.tech/taller
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CASOS PRÁCTICOS POR PUESTO

¿Esto se parece a vuestro trabajo?
Elegimos los ejemplos que mejor encajen. En tres horas priorizamos una tarea por persona, con
materiales preparados y acompañamiento.

Administración
Menos copiar y pegar. Menos papeleo.

De facturas PDF a Excel

LE DAS

10 facturas de ejemplo

TE PREPARA

Excel con los datos e importes,
listo para comprobar.

Poner orden en los correos

LE DAS

Correos con solicitudes y
consultas

TE PREPARA

Pendientes clasificados y
borradores de respuesta.

Preparar documentos
habituales
LE DAS

Una plantilla y los datos
necesarios

TE PREPARA

Documento completado, listo
para revisar.

Gerencia
Menos recopilar. Más tiempo para decidir.

Entender las ventas

LE DAS

Un Excel de ventas

TE PREPARA

Informe con gráficos, evolución y
puntos de atención.

Comparar proveedores

LE DAS

Tres presupuestos en PDF

TE PREPARA

Tabla comparativa de precios,
plazos y condiciones.

De la reunión a las tareas

LE DAS

Las notas de una reunión

TE PREPARA

Acta con acuerdos, tareas y
responsables indicados.

Comercial
Menos preparar papeles. Más atender al cliente.

De la petición al
presupuesto
LE DAS

Un correo del cliente y vuestras
tarifas

TE PREPARA

Borrador de presupuesto y correo
de respuesta.

Encontrar posibles clientes

LE DAS

Un sector, una zona y un perfil de
empresa

TE PREPARA

Lista de empresas con fuentes y
motivos de encaje.

Preparar una reunión

LE DAS

La web del cliente y vuestra
oferta

TE PREPARA

Ficha del cliente y preguntas para
la reunión.

La IA prepara; las personas comprueban cifras, fuentes y condiciones antes de usar el resultado.

https://ibaira.tech/taller
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CÓMO LO HACEMOS · CON LAS COSAS CLARAS

Aprender haciendo.
Con Ibai, consultor tecnológico de negocio. Antes del taller hablamos brevemente de vuestras tareas
y comprobamos los accesos necesarios.

30 min Descubrir y entender 30 min Ver una tarea completa

90 min Practicar con ayuda 30 min Dudas y siguientes pasos

¿Y los datos confidenciales?
Podemos practicar con ejemplos ficticios o anonimizados. Aprenderéis qué información compartir, qué ajustes
revisar y cómo limitar permisos. Los documentos reales solo se usan con autorización y conforme a las políticas
de la empresa.

¿Y si se equivoca?
Aprenderéis a contrastar el resultado con los originales, detectar información inventada y revisar cifras y
condiciones. La IA prepara; vosotros comprobáis y decidís.

¿Hay que pagar ChatGPT?
Las suscripciones no están incluidas. Antes de reservar acordamos los ejercicios según vuestras cuentas.
Algunas funciones de ChatGPT Work requieren un plan compatible y permisos. Cualquier necesidad de pago se
explica antes de contratar.

¿Qué necesitamos?
Un ordenador por participante, internet y las cuentas acordadas. Recomendado para hasta 6 personas; si sois
más, adaptamos el formato. Presencial en Bilbao o en remoto, en el horario que acordemos.

Incluye conversación previa, 3 horas de taller, materiales y guía reutilizable. Desplazamiento en Bilbao incluido; otras
ubicaciones, a consultar. Confirmamos importe total, pago y cancelación antes de reservar. Los desarrollos a medida y el
mantenimiento se presupuestan aparte.

¿Lo probamos?   info@ibaira.tech
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